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Adress-Etiketten 7 x 3,7 cm erstellen, Seite 1 und 2
Etiketten erstellen Seite 2 und 3

Hier wird beschrieben, wie Sie Adress-Etiketten drucken kdnnen. Wichtig ist die Adressen sollten in einer Excel-
Tabelle gespeichert sein und werden danach mit dem Word verknuipft.

Muster Excel-Tabelle

Automatisches Speichern @ ) )~ Adressen ~ 2 Suchen
= Datei ﬂ Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Acrobat
I—::i E?i Arial 12 AT A = ‘50/'“ @ETa(tumbruch Standard ﬁ % Fj gﬁnﬂ]gen " - %?
- % Loschen ~ »
oo T | F KU~ [0 A BTS2 Bt < | - o G| S Aslbele Zobemanaiges | g LT | s nd S
Zwischenablage N Schriftart 1] Ausrichtung 1] Zahl 1] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
F13 = £
A | B | £ | D | E
1 Name Vorname Strasse PLZ Ort
2 Hans Muster Strasse 1 8460 Marthalen
3 Vreni Schaumal Hauptrasse 2 8526 Oberneunforn
4 - UsSw. usw. USW. usw UsSw.
Automatisches Speichern (d
Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Se rl e nd rU l: |’( o x
S B E B | B
B =] R 7 o
Umschlage Etiketten | Seriendruck Empfanger Startdﬂkl[meﬂt wahle“
R = 2hlen - Wie machten Sie |hre Adressetiketten einrichten?
Erstellen @ Brigfe
= £ E-Mail-Nachrichten " i "
# Dokumentlayout dndern
1| Umschlage...
~ B Mit vorhandenem Dokument beginnen
2 = Etiketten...
— " i sl Dokumentlayout andern
- Bl Normales Word-Dokument Klicken Sie auf Etikettenoptionen, um eine
. G Seriendruck-Assistent mit Schritt-fir-Schritt-Anweisungen... EtikEttEﬂgrEl Be zu wahlen,
d El Etiketienoptionen...
1. Programm Word 6ffnen _
Seriendruck-Assistent starten und durcharbeite bis: EtikettgraBe festlegen
2. Etikettenoptionen auswahlen
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= Etiketten einricht ? - -
=0 Etiketten einrichten x Etikettendetails
e
\’—‘E Druckerinformationen
O Endlosdrucker Vorschau
(®) Seitendrucker Eingabefach: |Manuelle Zufuhr ~ Seitenrdnder
Etiketteninformationen Oberer Rand +'—Horizonta|abstar1d—'1
Etikettenhersteller: | Microsoft ~ |
Updates auf Office.com suchen 5 Breite
Etikettennummer: Etiketteninformationen Wertikalabstand Hah Etiketten pro
ahe
~| Typ 1/2 Letter Postkarte Spalte
etter a .
174 Letter Hahe: 21,59 cm J.
1/4 Letter Breite: 13.97 cm
30 pro Seite Seitenformat: 27.94 cm = 21.5% cm T
30 pro Seite A . .
_ Etiketten pro Zeile———
= Dretails... | Meues Etikett... || Laschen oK Abbrechen
3. Neue Etikette Etikettenname: Witzig 3'.-'4?1
Oberer Rand: 0cm + Etikettenhdhe: 3.7 cm £
Seitenrand: Ocm .3 Etikettenbreite: 7cm .3
Vertikalabstand: 3.7 cm +| Etiketten pro Zeile: 3 =
Horizontalabstand: |7 = Etiketten pro Spalte: |8 £
Seitenformat: A4 v
Seitenbreite: 21 cm + Seitenhahe: 29.7 cm o

4. Mit Seriendruck-Assistent weiterarbeiten

Etiketten 7 x 3,7 cm erstellen Seite 2 und 3

Automatisches Speichern

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen 9]

B 2| B B

Umschldge Etiketten | Seriendruck Empfinger
starten ~  auswahlen ~

Erstellen @ Briefe
@ E-Mail-Machrichten

B Umschlage...

[B Etiketten...
E Verzeichnis
= @ Normales Word-Dokument

E# Seriendruck-Assistent mit Schritt-fdr-Schritt-Anweisungen...

=
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=) Etiketten einrichten
Z
\’—‘E Druckerinformationen
O Endlosdrucker

©§eitendru(ker Eingabefach: |Manuelle Zufuhr
Etiketteninformationen

Efikettenhersteller: | Microsoft "

Updates auf Office.com suchen
Etikettennummer: Etiketteninformationen

= Dretails... | Meues Etikett... || Loschen

]

1/2 Letter Postkarte

Al Ty

b i Hahe: 21.59 m

1/4 Letter Breite: 13.97 cm

30 pro Seite Seitenformat: 27.94 cm = 21.5%9 cm
30 pro Seite A

3. Neue Etikette

Etikettendetails

Varschau

Oberer Rand

Seitenrdnder

+'—Horizonta|abstar1d—'1

Wertikalabstand

Breite: |
x Etiketten pro
HTE Spalte

I

Etiketten pro Zeile———

Etikettenname:
Oberer Rand:
Seitenrand:

Vertikalabstand:

Haorizontalabstand: [

Seitenfarmat:

Seitenbreite:

Witzig 37471

0cm . | Etikettenhéhe: 37 em

D cm 3 Etikettenbreite: '..' cm :
37em |2 Etiketten pro Zeile: |3 f
_'.-" Etiketten pro Spalte: S

Ad Lvd
21en %] Seitenhahe: (297em ]

Abbrechen

4. OK fertig, Text in jede Etikette kopieren.

Shop-Artikel

Artikel 3747 zum selber drucken

70

fe—37 mm|—»

Boanformut A4

Et‘ikeh‘e W1004
O0x37m

24 Nutzen

Kopioren Laser  Inkjet
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